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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych
strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky 3koly. Skola je podle
tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
plUsobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka Ci pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o
informaci, bez ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se
otazky v pulsobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad
pravniho predpisu apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosiCi dat umoznujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na ufedni desce, nebo zplsobem umoziujici
dalkovy pfistup (webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou
informaci  (napfiklad udaj o jejim plvodu, existenci, po¢tu, divodu odepreni,
dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman).




3. Poskytované informace

3.1 Zvertejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu &.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

(V souCasné dobé je to vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci
zvefejiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu ukonl vykonavanych v
ramci agendy, posledni zména k 1.8.2021.)

Zakladni Skola a Materska Skola Kudlovice, pfispévkova organizace, okres Uherské
Hradisté, Kudlovice 105, Babice 687 03

Zakladni Skola je pfispévkovou organizaci, jejimz zfizovatelem je obec Kudlovice.
Soucasti pfispévkové organizace jsou: zakladni Skola, matefska Skola, Skolni druzina a
kolni jidelna. Reditelka $koly je jmenovana na zakladé konkurzniho fizeni vyhlageného
zfizovatelem Skoly. Pravomoci a pusobnost Feditelky Skoly je dana zakonem €. 561/2004
Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni.

Mg wivs

e Zakon €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy8§Sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich predpisl

e Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o =zakladnim vzdélavani a nékterych dalSich
nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky v platném znéni
Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, v platném znéni
Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, v platném znéni

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

VSechny vySe uvedené zakony a vyhlasky jsou k dispozici v kancelafi Skoly v ufednich
hodinach pro verejnost ve stfedu od 14.00 do 16.00 hod. nebo na zakladé telefonické
dohody.

Kontaktni udaje:

Zakladni Skola

725 166 595
zskudlovice@zsmskudlovice.cz
Skolni jidelna

725 166 591
kuchyne@zsmskudlovice.cz
Materska sSkola

725 166 590
mskudlovice@zsmskudlovice.cz



mailto:zskudlovice@zsmskudlovice.cz
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Adresa: Zakladni Skola a Matefska Skola Kudlovice,
pfispévkova organizace, okr. Uherské Hradisté
Kudlovice 105
687 03 Babice

1CO: 750 21 536

Bank. spojeni: 1545977369/0800 (nejsme platci DPH)
ID schranky Skoly: zzpy8sb

Email: zskudlovice@zsmskudlovice.cz
Reditelka: Mgr. Barbora Havlikova

Telefon: 725166595

Web: www.zskudlovice.cz

4. Zpusob a rozsah zverejinovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé Zadosti, nebo
zvefejnénim:

a) na ufedni desce Skoly, v€éetné zplsobu umoznujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelafi skoly,

c) prostfednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyroCni zpravy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména
a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
c¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému,

f) umozZnénim dalkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera
a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém

puvodu, narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a
hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim
Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi
zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznagena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdélila, Zze s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci &innosti soudl nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,
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e) feditel Skoly muze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou
informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava
ukonci pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne pozadované
informace vcetné doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci.
Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace lze pouze po dobu, po kterou trva
ddvod odepreni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava
mi¢enlivost a chrani pfed zneuzitim data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly,
citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zaku a studentl a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, shromazduje pouze nezbytné uUdaje a osobni udaje, bezpecné je uklada
a chrani pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné & telefonicky) nebo
pisemné (doruCena postou, osobné i jinym zpasobem, faxem, elektronickou
postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverejnéné
informace, mulze feditel misto pozadované informace sdélit jen udaje
umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

V pfipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji
do 7 dnl ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych
médiich.

6.1 Ustni Zadost
Ustni zadost Ize vyfidit Ustn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud
Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v
pisemné formé.

6.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyro&ni
zprave reditelky Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zverejnéni. Pokud
neni ze zadosti zifejmé, Ze je urCena Skole jako povinnému subjektu nebo neni
zfejmé, kdo zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmeé, jaka informace je pozadovana nebo
je formulovana pfili§ obecné, feditelka vyzve Zadatele ve Ihaté do sedmi dnl ode



dne doru€eni Zzadosti, aby zadost upfesnil. Neupresni-li Zadatel zadost do 30 dnu
ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pUlsobnost Feditelk;v/ Skoly Zzadost se odlozZi
a odloZeni Zadosti a jeho davod sdéli do tfi dnl zadateli. Reditelka Skoly nema za
povinnost postoupit zadost pfislusnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnG ode dne dorudeni
zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé&, ve které bude informace
poskytnuta, rozhoduje feditelka.
Lhatu 15 dnd mlze Feditelka prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich
davodu:
-> jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a
odliSnych informaci pozadovanych v jedné Zadosti,
-> je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni
spravy.

Reditelka Skoly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZzeni Ihiity a
divodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhaty 15 dnd.

Pokud Feditelka Skoly odmitne zcela nebo zCasti poskytnout Zzadateli informace,
vyda o tom ve Ihaté 15 dnu, pfipadné v fadné prodlouzené Ihité rozhodnuti.
Rozhodnuti se nevydava v pripadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat
nasledujici nalezitosti:

- nazev a sidlo Skoly,

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaCeni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované Zadatelem,

- oduvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné
kazdého omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych
pravnich predpist, - pouceni o odvolani, které obsahuje poueni o mistu,
formé a dobé podani odvolani,

- vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a

funkce, - jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou
vylouceny, Skola pfipustné informace poskytne a souc€asné rozhodne o
odepfeni vylou¢enych informaci.
Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.
Evidence zadosti obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

- datum vyfizeni Zadosti.



7.Uhrada nakladu a vyroéni zprava

Reditelka 3koly bude pozadovat uUhradu skutednych nakladd spojenych s
vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s
odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho Zzadost potvrdi pfedpokladanou vysi
Uhrady nakladl. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi
pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Sskoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditelka $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici
kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.



Ptiloha €. 1

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢

1. Kopirovani na kopirovacich A4 jednostranné 10
strojich

2. | Tisk A4 Cernobilé 10

A4 barevné 20

3. Kopirovani na magnetické nosice 20

4. Telekomunikacni poplatky

Meziméstské

Dle platnych tarifu

5. Postovné a jiné poplatky

Dle platnych tarifd

6. Nahlizeni do spisu a vnitfnich
dokumentu Skoly

Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena Ghrada
poplatku. V oduvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim
Uhrady nebo zalohy. Uhrada nakladd je pfijmem $koly.




Pfiloha €. 2

VYROCNI ZPRAVA za rok xxxx
dle § 18 zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim, ve znéni pozdéjsSich pfedpist — dale jen

,Zakon“

Zakladni kola /Materska skola xx, IC xx, se sidlem xx
vydava

vyroCni zpravu za predchazejici kalendarni rok (20xx)

- PoCet podanych Zadosti o informace:

- Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti:

- PoCet podanych odvolani proti rozhodnuti:

- Opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu:

- VyCet poskytnutych vyhradnich licenci:

- Pocet stiznosti podanych podle § 16 zakona:

- Dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona:

V xxxxx dne xxx

............................................ jméno a pfijmeni

feditel(ka) Skoly



